U.S.E.P. MOSELLE

CREATION DE L'ASSOCIATION :

Démarche à suivre
( ASSEMBLÉE GÉNÉRALE CONSTITUTIVE

Sont invitées toutes les personnes (Enfants et Adultes) intéressées par la création de l'Association.

Il faut 7 personnes adultes au moins pour créer l'Association.

A l'ordre du jour :

A. LES STATUTS

Ils sont la charte de l'Association.

Ils fixent les objectifs.

Ils établissent les règles de fonctionnement.

Ils prévoient les rapports au sein de l'association.

( Des statuts types sont téléchargeables sur le site www.usep57.org
B. ELECTION DU COMITE DIRECTEUR (6 membres au moins)

Deux Collèges :

( Un Collège Adultes - 2/3 des membres dont au moins un parent d'élève

( Un Collège Enfants - 1/3 des membres

C. ELECTION DES VÉRIFICATEURS AUX COMPTES

D. LE BUREAU

Le Comité Directeur élit, en son sein, parmi les Adultes, un Bureau Directeur, comprenant un Président, un Secrétaire, un Trésorier et leurs adjoints éventuellement.

( FORMALITÉS OBLIGATOIRES

A. Déclaration de constitution de l'Association au Tribunal d'Instance de l'Arrondissement

Pièces à fournir:

( Une requête d'inscription signée du Président.

( Extrait du procès-verbal de l'Assemblée Générale constitutive, portant l'élection des Membres du Comité Directeur et l'adoption des statuts signés par le Président et le Secrétaire, en 2 exemplaires.

( Statuts en original et une copie, datés et signés par 7 membres

( Trois exemplaires de la liste des membres élus du Comité Directeur

Pour les élèves élus au Comité Directeur : autorisation parentale.

( Des documents types sont téléchargeables sur le site www.usep57.org
B. Après enquête administrative de la Sous-Préfecture, le Tribunal d'Instance (liste ci-jointe) retournera à l'Association un modèle des statuts portant son numéro d'inscription et facturera la publication légale de l'inscription dans un journal officiel agréé.

( AUTRES FORMALITÉS
A. OUVERTURE D’UN COMPTE BANCAIRE

Le dossier doit comprendre :

( Un exemplaire des statuts

( La composition du Comité Directeur et du Bureau

( Les renseignements relatifs aux personnes habilitées à effectuer les opérations financières pour le compte de l'Association.

A propos de l'ouverture du compte bancaire :
Le Crédit Mutuel Enseignant et le Crédit Mutuel sont des partenaires privilégiés de l'U.S.E.P. de la Moselle (aide à l'organisation de manifestations, de formations, etc. ... ).

B. AFFILIATIONS

A la Ligue de l’enseignement fédération de la Moselle et à l'Union Sportive de l'Enseignement du Premier Degré pour les activités sportives. Dossier fourni au siège (1 rue du pré Chaudron 57070 Metz) et remis directement à chaque rentrée scolaire lors de la réunion de rentrée des directeurs d’école par le C.P.C. E.P.S. ou le Responsable U.S.E.P. du secteur.

Très important

Lorsque votre association sera créée (Assemblée Générale constitutive achevée), soit vous transmettez directement le dossier d'inscription complet au Tribunal d'Instance concerné, soit vous l'envoyez au Délégué Départemental qui se chargera de la procédure.  Nous vous rappelons que ce dossier doit comprendre toutes les pièces indiquées en ( A dans la page "Formalités à remplir".

Dès retour des documents, afin de faciliter notre travail administratif, vous voudrez bien nous transmettre :


( un exemplaire des statuts et du règlement intérieur, dûment complétés,


( une photocopie : ( du certificat d'inscription au Tribunal d'Instance,


( de la publication légale dans la presse,


( un R.I.B. du compte bancaire de l'association.

Vous pourrez alors bénéficier :


( d'une aide financière à la création d'association du Comité Départemental U.S.E.P.

C. DECLARATION A L’INSPECTION ACADEMIQUE

Effectuée par le Délégué Départemental

QUELQUES INFORMATIONS SUPPLÉMENTAIRES
A propos de la publication légale

La publication de l'inscription au Registre des Associations dans un Journal agréé est obligatoire et malheureusement très coûteuse.

Journaux agréés en MOSELLE :

- Le Républicain Lorrain

- L’Ami des Foyers Chrétiens

- Les Affiches d’Alsace et de Lorraine, Moniteur des soumissions et des ventes

- La Moselle Agricole

- La Semaine Metz Thionville Moselle

- Sarre Hebdo (arrondissement de Sarreguemines)

Le moins cher en 2008 : 

L'ami Hebdo
30, rue Thomann
67 082 Strasbourg Cedex

Les tarifs de publication peuvent être établis selon un forfait ou à la ligne (coût au millimètre colonne).

Certains journaux proposent d’établir des devis avant de publier l’annonce. 

Se renseigner directement auprès des journaux ou auprès du tribunal chargé d’effectuer la publication.

Ce document a été réalisé afin de faciliter au maximum votre tâche dans la constitution de votre Association.

Toutefois, la Délégation Départementale U.S.E.P. reste à votre entière disposition pour tout renseignement complémentaire :

U.S.E.P. Moselle 

1 rue du pré Chaudron 57070 METZ

· 03 87 66 32 18          

· ( 03 87 66 10 62    

· Email : usep57@laligue.org
Site internet www.usep57.org

EN CONCLUSION

ORDRE DE LA PROCÉDURE A SUIVRE
	1. ASSEMBLÉE GÉNÉRALE CONSTITUTIVE

7 membres adultes minimum 
	Statuts

Règlement Intérieur

Vérificateurs aux comptes



	2. COMITÉ DIRECTEUR
	6 membres minimum :


4 adultes

2 élèves


(dont au moins


1 parent d'élèves)


2/3
1/3

	3. BUREAU                    

	3 membres minimum :

Président

Secrétaire

Trésorier


Le dossier doit comporter :
-Une enveloppe pré affranchie à l’adresse du siège de l’association

-3 exemplaires des statuts

-3 exemplaires du compte rendu d’AG constitutive

-3 exemplaires de la déclaration

-1 exemplaire de la composition du bureau

-un chèque à l’ordre du journal choisi pour la publication officielle

Tous les documents doivent être originaux et signés en BLEU :

(Attention : nom de jeune fille pour les femmes mariées)
COMMENT COMPLÉTER VOS STATUTS
Nous attirons votre attention sur la nécessité de libeller de façon identique le TITRE et la DÉNOMINATION de votre Association.

EXEMPLE :

TITRE : Association Sportive et Socio-Éducative de l'École Élémentaire Mixte 1 Marcel Pagnol à VERNEVILLE : Les Geais.

DÉNOMINATION : Il est créé à VERNEVILLE une Association Sportive et Socio-Educative régie par la loi de 1908 et dénommée ASSOCIATION SPORTIVE ET SOCIO-EDUCATIVE DE L'ÉCOLE ÉLÉMENTAIRE MIXTE 1 MARCEL PAGNOL : LES GEAIS

Liste des tribunaux d’instance de la Moselle


TRIBUNAL D'INSTANCE DE METZ

3 rue Haute Pierre

57036 METZ CEDEX 1
Dépôt des documents exclusivement au guichet d'accueil

Entrée B - Rez-de-chaussée

Ouvert de 8 h 30 à 17 h 30 (juillet-août : 8 h 30 - 11 h 45 et 13 h 30 - 16 h 30)
REGISTRE DES ASSOCIATIONS
Madame, Monsieur,

Je vous prie de bien vouloir me retourner les documents CI-JOINTS en les complétant uniquement avec des ORIGINAUX comme suit :
- préciser le numéro d'inscription de l'association
- produire un deuxième exemplaire des documents

- produire un deuxième exemplaire du procès-verbal de l'assemblée

- produire un deuxième exemplaire de la liste des membres du comité de direction
- faire signer le procès-verbal de l'assemblée générale par le Président et le Secrétaire
- produire deux exemplaires de la liste des membres du comité de direction comportant : nom, prénom, date et lieu de naissance, adresse personnelle, profession, nationalité et fonction au sein du comité
- produire deux exemplaires, signés du Président et du Secrétaire, d'un extrait du procès-verbal de l'assemblée générale mentionnant : date, lieu, heure, nombre de personnes présentes, nom du Président de séance, ordre du jour, compte-rendu de l'élection des membres de la direction
- produire deux exemplaires, signés du Président et du Secrétaire, du procès-verbal de l'assemblée générale extraordinaire mentionnant : date, lieu, heure, nombre de personnes présentes, nom du Président de séance, ordre du jour, adoption de la modification des statuts
- produire les statuts complets modifiés en double exemplaire signés par le Président et le Secrétaire.
- faire signer les statuts modifiés par le Président et le secrétaire.

METZ LE 22FEV.2011

Le Greffier
METZ


Tribunal d’instance


3 rue Haute Pierre


BP 41045


57036 Metz cedex 1


Tél : 03 87 56 75 00





SAINT-AVOLD


Tribunal d’instance


37 avenue Clémenceau


57501 Saint-Avold Cedex


Tél : 03 87 92 11 55





SARREBOURG


Tribunal d’instance


52 avenue Clémenceau


BP 50184


57403 Sarrebourg Cedex


Tél : 03 87 23 71 82





SARREGUEMINES


Tribunal d’instance


place du Général Sibille


BP 71 129


57216 Sarreguemines


Tél : 03 87 28 31 00





THIONVILLE


Tribunal d’instance


9, rue du Maréchal Joffre


57109 Thionville Cedex


Tél : 03 82 82 05 40
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